
Spettabile Ente Comune di Cavaglietto 

Piazza Maggiotti,1 Cavaglietto 

CAP 28010 (NO) 

All'Ufficio competente: 
Indirizzo PEC/E-mail istituzionale: 

comune@comune.cavaglietto.no.it  / cavaglietto@pecbox.net  

OGGETTO: Istanza di accesso formale ai documenti amministrativi 

(ai sensi degli artt. 22 e seguenti della Legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni 
e integrazioni) [1] 

Il/La sottoscritto/a: 
Cognome: ___________________________ Nome: ___________________________ 
Nato/a a: ___________________________ il: ___/___/______ 
Codice Fiscale: ___________________________________ 
Residente in: ________________________ Prov: _____ Cap: __________ 
Via/Piazza: _________________________________________ N°: _________ 
Telefono/Cellulare: _____________________ E-mail/PEC: _______________________ 

In qualità di: 
[ ] Diretto interessato 
[ ] Legale rappresentante / Procuratore della Società/Ente: ________________________ 
[ ] Delegato del Sig./Sig.ra _________________________ (allegare delega e documento d'identità 
del delegante) 

CHIEDE 

di esercitare il diritto di accesso ai documenti amministrativi detenuti da codesto Ente 
mediante: 
[ ] Presa visione (gratuita) 
[ ] Rilascio di copia in carta semplice 
[ ] Rilascio di copia conforme all'originale (previo assolvimento dell'imposta di bollo, se 
dovuta) 
[ ] Invio telematico tramite e-mail / PEC all'indirizzo sopra indicato [1, 2] 

INDICAZIONE DEI DOCUMENTI RICHIESTI 

(Descrivere in modo quanto più preciso e dettagliato possibile i documenti, gli atti o i 
provvedimenti di cui si richiede l’accesso, indicando, se conosciuti, gli estremi dell'atto, l'anno 
di emissione o l'oggetto) 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

 

mailto:comune@comune.cavaglietto.no.it
mailto:cavaglietto@pecbox.net
https://scuoledipero.edu.it/wp-content/uploads/2026/03/Accesso_ad_atti_amministrativi_-_L.241_90_modello_richiesta.pdf
https://scuoledipero.edu.it/wp-content/uploads/2026/03/Accesso_ad_atti_amministrativi_-_L.241_90_modello_richiesta.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=AQVZsdAw8hA&t=252


MOTIVAZIONE DELLA RICHIESTA (Obbligatoria per Legge 241/90) 

Ai sensi dell'art. 22, comma 1, lett. b) della L. 241/1990, il/la sottoscritto/a dichiara di 
possedere un interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione 
giuridicamente tutelata e collegata ai documenti richiesti. A tal fine, specifica che la presente 
richiesta è motivata dalle seguenti ragioni: 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ [1] 

 

ALLEGATI OBBLIGATORI 

1. Copia fotostatica di un documento di riconoscimento in corso di validità (non 
necessaria in caso di firma digitale o invio tramite PEC personale con credenziali ID). 

2. (Eventuale) Atto di delega o procura e copia del documento d'identità del delegante.  

Il/La sottoscritto/a dichiara di essere consapevole che, ai sensi dell'art. 3 del D.P.R. 184/2006, 
qualora l'Ente individui soggetti controinteressati all'accesso, è tenuto a dare loro 
comunicazione della presente richiesta, sospendendo i termini del procedimento per 10 
giorni. 

Informativa Privacy (GDPR - Regolamento UE 2016/679): I dati personali raccolti saranno 
trattati esclusivamente per le finalità legate alla gestione del presente procedimento 
amministrativo, nel rispetto della normativa vigente. 

Luogo e Data: _______________, ___/___/______ 

Firma del richiedente 
___________________________ 

 

 

https://www.unibo.it/it/ateneo/amministrazione-trasparente/altri-contenuti-1/accesso-ai-documenti-amministrativi

